                                                                                                   Приложение № 1 к Положению

  







       «О порядке открытия и закрытия счетов

                                                                                                                                     юридических и физических лиц

                                                                                                                                     в ОАО АКБ «РУССОБАНК»

Перечень документов, необходимых для открытия банковского счета    

в ОАО АКБ «РУССОБАНК»

I. Для открытия банковских счетов в рублях и иностранной валюте юридические лица, созданные в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляют в Банк следующие документы:

	Документ


	Форма
	Комментарий

	1. Заявление на открытие счета
	Бланк установленной формы
	Подписывается уполномоченным лицом (лицами) 

	2. Копии учредительных документов: 

2.1. Устав
	Нотариально заверенная копия или регистрирующим органом *
	В зависимости от организационно-правовой формы:

Предоставляется:

хозяйственными обществами;  производственными кооперативами; государственными и муниципальными унитарными предприятиями; 

некоммерческими организациями

	2.2. Учредительный договор
2.3. Договор об учреждении
	Нотариально заверенная копия или регистрирующим органом *

Копия, заверенная юридическим лицом*
	Предоставляется:

обществами с ограниченной ответственностью, за исключением случаев, когда общество состоит из одного участника (физического или юридического лица), зарегистрированными до 01.07.2009 г.;

товариществами (полными товариществами и товариществами на вере);

ассоциациями и союзами
Предоставляется:

обществами с ограниченной ответственностью, за исключением случаев, когда общество состоит из одного участника (физического или юридического лица), зарегистрированными после 01.07.2009 г.;

	3. Решение (протокол) о создании  юридического лица


	Копия, заверенная юридическим лицом*
	Протокол предоставляется юридическими лицами, учрежденными несколькими лицами (юридическими либо физическими);

 решение предоставляется юридическими лицами, учрежденными одним лицом (физическим или юридическим) – для всех юридических лиц, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий

	4. Свидетельство о государственной регистрации
	Нотариально заверенная копия или копия, заверенная регистрирующим органом*
	Для юридических лиц, созданных после  01 июля 2002 г.,   по форме № р51001

	5. Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц
	Нотариально заверенная копия или копия, заверенная регистрирующим органом*
	Для юридических лиц, созданных после  01 июля 2002 г.,   по форме № р50003

	6. Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 г.
	Нотариально заверенная копия или копия, заверенная регистрирующим органом*
	Для юридических лиц, созданных до 01 июля 2002 г. 

по форме № р57001

	7. Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица
	Нотариально заверенная копия или копия, заверенная регистрирующим органом*
	При наличии зарегистрированных изменений в учредительные документы

по форме № р50003

	8. Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц изменений в сведения о юридическом лице,  не связанных с внесением изменений в учредительные документы юридического лица
	Нотариально заверенная копия или копия, заверенная регистрирующим органом*
	В случае изменений следующих сведений:

- об адресе (месте нахождения) юридического лица;

- о лицах, имеющих право без доверенности действовать от имени юридического лица;

- об участниках юридического лица;

- о видах экономической деятельности.

по форме № р50003

	9. Свидетельство о государственной регистрации (выданное уполномоченным органом, например МРП) 
	Нотариально заверенная копия*
	Для юридических лиц, созданных до  01 июля 2002 г. 

	10. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе
	Нотариально заверенная копия или копия, заверенная регистрирующим органом *
	При открытии счета на обозрение представляется оригинал Свидетельства

	11. Справка Росстата, подтверждающая наличие в составе Единого государственного реестра предприятий и организаций (ЕГРПО) юридического лица  
	Копия, заверенная юридическим лицом*
	

	12. Изменения и дополнения в устав и учредительный договор с отметкой регистрирующего органа
	Нотариально заверенные копии или копия, заверенная регистрирующим органом *
	При наличии таких изменений и дополнений

	13. Карточка с образцами подписей и оттиска печати
	В 1-м экземпляре, заверенном нотариально или уполномоченным сотрудником Банка
	Код формы документа по ОКУД 04010260

	14. Решение уполномоченного органа управления юридического лица об избрании единоличного исполнительного органа (руководителя)
	Копия или выписка, заверенная юридическим лицом*
	

	15. Приказы о назначении на должность лиц, указанных в карточке с образцами подписей и оттиска печати, а также приказы о предоставлении этим лицам права первой или второй подписи денежно-расчетных документов
	Копия или выписка, заверенная юридическим лицом*
	Право подписи предоставляется должностному лицу на основании приказа (за исключением руководителя и главного бухгалтера)

	16. Доверенность, в соответствии с которой лицу, указанному в карточке с образцами подписей и оттиска печати, предоставлено право подписи денежно-финансовых документов
	Оригинал или нотариально заверенная копия
	На основании ст. ст. 185 и 847 ГК РФ.

(для подтверждения полномочий лиц, не являющихся сотрудниками юридического лица)

	17.1. Список участников общества

17.2. Выписка из реестра акционеров заверенная реестродержателем 
	Оригинал 
Оригинал


	Для обществ с ограниченной ответственностью

Для акционерных обществ

	18. Приказ о возложении обязанностей главного бухгалтера на руководителя юридического лица


	Копия или выписка, заверенная юридическим лицом* 
	В случае отсутствия в штате организации должности главного бухгалтера или иного бухгалтерского работника 

	19. Лицензия
	Копия, заверенная юридическим лицом*
	В случае, если деятельность юридического лица подлежит лицензированию в соответствии с действующим законодательством

	20. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	Оригинал или нотариально заверенная копия*
	

	21. Документы, подтверждающие фактическое присутствие по своему месту нахождения постоянно действующего органа управления юридического лица, иного органа или лица, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности
	Копии, заверенные юридическим лицом*
	- Свидетельство о праве собственности на здание (помещение)
или
- договор аренды
или

-  договор субаренды 

или
- договор о совместной деятельности.
К указанным договорам должен быть приложен акт приема-передачи помещения. При отсутствии в договоре сведений о документе, подтверждающем право собственности – свидетельство о праве собственности. К договорам субаренды прикладывается договор аренды, и, при необходимости – резрешение собственника помещения на сдачу площадей в субаренду.

	22. Паспорта или иные документы, удостоверяющие личность лиц, которым предоставляется право распоряжаться банковским счетом
	Копии
	

	23. Анкета
	По форме, предложенной Банком
	

	24. Для открытия банковского счета обособленному подразделению юридического лица (представительству, филиалу и пр.) помимо вышеуказанных документов следует также предоставить:
	
	

	24.1. положение о филиале (представительстве) юридического лица
	Нотариально заверенная копия*
	

	24.2. доверенность на руководителя филиала, представительства
	Оригинал или нотариально заверенная копия
	

	24.3. ходатайство об открытии соответствующего счета от имени юридического лица
	Оригинал
	

	24.4. уведомление налогового органа о постановке на учет организации по месту нахождения филиала (представительства)
	Нотариально заверенная копия*
	

	24.5. информационное письмо территориального органа государственной статистики
	Копия
	


* Указанные документы могут быть представлены в Банк в оригинале для сверки и заверения их копий уполномоченным сотрудником Банка.
II. Для открытия банковских счетов в рублях и иностранной валюте индивидуальные предприниматели и лица, занимающиеся частной практикой (нотариусы, адвокаты), представляют в Банк следующие документы:

	Документ


	Форма
	Комментарий

	1. Заявление на открытие счета
	Бланк установленной формы
	Подписывается клиентом

	2. Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей записи об индивидуальном предпринимателе, зарегистрированном  до  1 января 2004 г. 
	Нотариально заверенная копия или копия, заверенная регистрирующим органом*
	Для индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных до 01 января 2004 г.

По форме № р67001

	3.  Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 
	Нотариально заверенная копия или копия, заверенная регистрирующим органом*
	Для индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных после 01 января 2004 г.

По форме № р61001

	4. Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей
	Нотариально заверенная копия или копия, заверенная регистрирующим органом*
	Для индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных после 01 января 2004 г.

По форме № р60004

	5.  Свидетельство о внесении изменений в сведения об индивидуальном предпринимателе, содержащиеся в Едином реестре индивидуальных предпринимателей
	Нотариально заверенная копия или копия, заверенная регистрирующим органом*
	Для индивидуальных предпринимателей, в отношении которых изменились данные, содержащиеся  в государственном реестре

По форме № р60004

	6. Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 г.
	Нотариально заверенная копия или копия, заверенная регистрирующим органом*
	При открытии счета на обозрение представляется оригинал Свидетельства

	7. Справка Росстата о видах экономической деятельности
	Нотариально заверенная копия*
	

	8. Карточка с образцами подписей и оттиска печати 
	В 1-м экземпляре, заверенном нотариально или ответственным сотрудником Банка
	В поле Карточки «Владелец счета» указывают: «Индивидуальный предприниматель» и  полностью  фамилию, имя, отчество владельца счета, реквизиты документа, удостоверяющего личность.

В поле Карточки «Краткое наименование владельца счета» указывают: «Индивидуальный предприниматель» и  полностью  фамилию, имя, отчество владельца счета.

Код формы документа по ОКУД 0401026



	9. Паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность

	Копия
	

	10. Документ, подтверждающий место жительства (регистрации) или пребывания
	копия
	

	11. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Оригинал или нотариально заверенная копия*
	

	12. Доверенность на право распоряжения банковским счетом
	Нотариально заверенная


	При включении доверенного лица в карточку  с образцами подписей и оттиска печати

	13. Лицензия 
	Нотариально заверенная копия*
	В случае если деятельность индивидуального предпринимателя и лиц, занимающихся частной практикой подлежит лицензированию в соответствии с действующим законодательством

	14. Документ, удостоверяющий регистрацию адвоката в реестре адвокатов
	Нотариально заверенная копия*
	Для адвокатов

При открытии счета на обозрение представляется оригинал

	15. Документ, подтверждающий предоставление нотариусу полномочий (назначение на должность)
	Нотариально заверенная копия*
	Для нотариусов.

При открытии счета на обозрение представляется оригинал

	16. Анкета
	По форме, предложенной Банком
	


* Указанные документы могут быть представлены в Банк в оригинале для сверки и заверения их копий уполномоченным сотрудником Банка.
III. Для открытия банковских счетов в рублях и иностранной валюте юридические лица, созданные в соответствии с законодательством иностранного государства и имеющие местонахождение за пределами территории Российской Федерации представляют в Банк следующие документы:

	Документ


	Форма
	Комментарий

	1. Заявление на открытие счета
	Бланк установленной формы
	Подписывается уполномоченным лицом

	2. Подтверждающие правовой статус юридического лица, созданного в соответствии с законодательством иностранного государства и имеющим местонахождение за пределами территории Российской Федерации, по законодательству страны, где оно зарегистрировано:

- учредительные документы;

- документы, подтверждающие государственную регистрацию юридического лица, созданного в соответствии с законодательством иностранного государства и имеющим местонахождение за пределами территории Российской Федерации (например, выписка из торгового реестра);

- документ, подтверждающий постановку юридического лица на учет в налоговом органе по месту его регистрации.
	Документы, составленные полностью или частично на иностранном языке, должны быть представлены с нотариально заверенным переводом на русский язык
	Документы должны быть легализованы посольством (консульством) Российской Федерации за границей или посольством (консульством) данного государства в Российской Федерации.

Легализация документов не требуется, если они были оформлены на территории:

а) государств-участников Гаагской конвенции (при наличии апостиля, проставляемого на самом документе или отдельном листе компетентным органом иностранного государства);

б) государств-участников Конвенции о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам 1993 г.;

в) государств, с которыми Российская Федерация заключила договоры о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам

	3 Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, либо документ, выдаваемый налоговым органом в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в целях открытия банковского счета
	Нотариально заверенная копия или копия, заверенная регистрирующим органом
	Внимание: только для юридических лиц, созданных в соответствии с законодательством иностранного государства и имеющих местонахождение за пределами территории Российской Федерации, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации являются налогоплательщиками и состоят на налоговом учете в налоговом органе (в случае наличия обособленных подразделений, недвижимого имущества или транспортных средств на территории Российской Федерации), а также для юридических лиц, созданных в соответствии с законодательством иностранного государства и имеющих местонахождение за пределами территории Российской Федерации, которые осуществляют свою деятельность на территории Российской Федерации более 30 дней в году.

Налоговый орган выдает Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе с указанием ИНН и КПП.

Выданные до 1 октября 2003 г. документы, подтверждающие постановку на учет в налоговых органах, подлежат обязательной замене

	4. Свидетельство об учете в налоговом органе по форме № 2402ИМ
	Нотариально заверенная копия или копия, заверенная регистрирующим органом
	Внимание: при отсутствии оснований для постановки на учет, предусмотренных п. 3 настоящего Раздела, иностранные организации подлежат учету в налоговом органе по месту постановки на учет банка, в котором им открывается счет.

Налоговый орган выдает иностранной организации Свидетельство об учете в налоговом органе с указанием КИО и КПП.
Выданные до 1 октября 2003 г. документы об  учете  в налоговых органах  подлежат обязательной замене


	5. Документы о назначении (избрании) на должность руководителя и главного бухгалтера
	Документы, составленные полностью или частично на иностранном языке, должны быть представлены с нотариально заверенным переводом на русский язык
	 

	6. Карточка  с образцами подписей и оттиска печати
	В 1-м экземпляре, заверенном нотариально или ответственным сотрудником Банка 
	Код формы документа по ОКУД 0401026 Внимание: в карточке должна быть проставлена собственноручная подпись руководителя клиента-юридического лица (руководителя обособленного подразделения), который в соответствии с законом или учредительными документами (положением об обособленном подразделении) осуществляет руководство этим юридическим лицом (обособленным подразделением) или собственноручная подпись лица, действующего от имени клиента на основании доверенности на открытие счета.

	7. Документы, удостоверяющие личность лиц, имеющих право распоряжаться банковским счетом
	Документы, составленные полностью или частично на иностранном языке, должны быть представлены с нотариально заверенным переводом на русский язык
	

	8. Доверенность, предоставляющая право лицам, указанным в карточке с образцами подписей и оттиска печати, право распоряжения банковским счетом
	Оригинал
	Доверенность, присланная (ввезенная) из-за границы, должна быть легализована в посольстве (консульстве) Российской Федерации на территории иностранного государства или в посольстве (консульстве) иностранного государства в Российской Федерации

	9. Документ, подтверждающий право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации


	копия
	

	10. Миграционная карта
	копия
	

	11. Анкета
	По форме, предложенной Банком
	

	12. Для открытия счета обособленному подразделению клиент, помимо документов, указанных в настоящем разделе, предоставляет:

12.1. Положение о филиале (представительстве) юридического лица, созданного в соответствии с законодательством иностранного государства и имеющего местонахождение за пределами территории Российской Федерации;

12.2. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе

по форме  № 2401ИМД;

12.3. Информационное письмо территориального органа Федеральной службы государственной статистики
12.4. Документы, подтверждающие фактическое присутствие по своему месту регистрации лица (руководителя филиала, представительства), который имеет право действовать от имени юридического лица на основании доверенности
12.5. Документы, свидетельствующие о внесении записи в сводный государственный реестр аккредитованных на территории Российской Федерации представительств иностранных организаций или государственный реестр филиалов иностранных юридических лиц, аккредитованных на территории Российской Федерации

12.6. Лицензия

12.7. Доверенность на руководителя филиала (представительства)


	Документы, составленные полностью или частично на иностранном языке, должны быть представлены с нотариально заверенным переводом на русский язык 

- нотариально заверенная копия или копия, заверенная регистрирующим органом
копия

копия
- нотариально заверенная копия или копия, заверенная регистрирующим органом
-Копия, заверенная юридическим лицом*
Оригинал или нотариально заверенная копия
	- См.п.2 настоящего раздела

- свидетельство о праве собственности на здание (помещение);

- договор аренды (субаренды) нежилого помещения;

- договор о совместной деятельности;

- иные документы.
- В случае, если деятельность филиала подлежит лицензированию в соответствии с действующим законодательством РФ
- Доверенность на открытие счета и распоряжение счетом.

Доверенность, присланная (ввезенная) из-за границы, должна быть легализована в посольстве (консульстве) Российской Федерации на территории иностранного государства или в посольстве (консульстве)  иностранного государства в Российской Федерации 

см.п.2 настоящего раздела.




Документы, составленные на иностранном языке, представляются в Банк с переводом на русский язык, заверенным нотариально.
* Указанные документы могут быть представлены в Банк в оригинале для сверки и заверения их копий уполномоченным сотрудником Банка.
IV Для открытия накопительного счета (для оплаты уставного капитала создаваемого юридического лица) учредители представляют в Банк следующие документы:

	Документ


	Форма
	Комментарий

	1. Заявление на открытие счета
	Бланк установленной формы
	Подписывается всеми учредителями или уполномоченным лицом

	2. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Копия
	Предоставляется лицом, открывающим счет

	3. Доверенность, выданная от имени учредителя (учредителей) лицу, уполномоченному открыть счет
	Нотариально удостоверенная (на открытие счета/распоряжение счетом)
	В случае, когда счет открывается представителем учредителя (учредителей) или одним из учредителей.

Принимается только одновременно с паспортом поверенного 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

	4. Устав
	Копия/Оригинал
	Должен быть утвержден учредителями

	5. Учредительный договор
	Копия/Оригинал
	Должен быть подписан учредителями

	6. Протокол (Решение) о создании юридического лица
	Копия/Оригинал
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